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晨砻采购网( ECCL.com.cn)操作说明
尊敬的                                   先生/女士：
您好！欢迎您使用晨砻采购网！

您的用户名：                  初始密码：     
键入网址eccl.com.cn，在页面最上方登录口输入“用户名”和“密码”，登录进入“欢迎×××”主页面。

1．修改密码

点击右上角“我的配置文件”，点击“编辑个人信息”，找到“重置密码”项，修改完毕后，点击“应用更改”。当然，您也可以在这里修改您的电话、姓名及邮箱地址等。公司信息在“公司管理员”页面——“公司”标签——“公司配置文件”页面更改。如果要更改公司名称，您需要和我们的工作人员联系更名事宜。如果不小心将密码丢失，您需要发加盖您公司公章的申请传真给我们，以保护您的权益。

2．关键字维护（使采购方更容易找到您的公司）
点击左侧“公司管理员”链接，然后点击右上“公司”标签，点击“贸易伙伴关键字”，在方框空白处添加即可（用空格间隔），填写内容：生产或经营范围，品牌，采购单位（如华能大连），公司名称，联系人姓名等，添加完毕点击右下角“应用更改”。

3．报价简要流程：

（1） 登录后点击左侧“销售”链接。

（2） 点击页面右上角的“洽谈”。

（3） 点击页面左上角的“询价”。

（4） 点击页面左侧中部的“回应询价”，您将看到目前您能回应的所有的采购方询价，如果在第一页没有找到，您可以点击“下一步”，在第二页查找，依此类推。另外，您也可以选择适当的搜索字段，进行快速查询。

（5） 选择您要报价的询价，点击右下角的“查看招标”，在此，您一定要仔细阅读页面上方的“投标规则”，也就是报价注意事项，它会影响您的报价成功率。

（6） 查看询价的详细情况，如有意向，点击页面右下角的“投标”按钮。

（7） 在页面中部的蓝色框中（*号为必填项），键入“*单价”、“数量”、“承诺日期”。输入完毕后，点击“继续”。注：如果报价项目较多时，您可以选择通过电子表格报价。

（8） 复查报价是否正确，如无误请点击“提交”，完成报价。

    4．查看报价结果

登录进入询价页（步骤同报价简要流程的1-3步）。

点击询价页左侧报价栏“查看所有有效报价”可以查看您正在进行中的有效报价；点击“查看已中标的报价”可以查看您已经中标的报价；点击“查看未中标的报价”可以查看您并未中标报价；点击“查看被取消的报价”可以查看被采购方取消的报价。     
    5．查看短信余额及定制
（1） 登录后点击左侧“短信”链接。

（2） 在此页面即可看到预交短信费的余额以及短信发送情况
（3） 点击页面右上角的“短信定制”，可以看到短信的定制情况以及定制新的短信通知

注：短信为增值服务，详情咨询0335-3181890
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